MESTO JIRIKOV

KNIHOVNI RAD
Méstské knihovny v Jirikové a pobo¢ky ve Filipové

1. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

1. Mgstska knihovna v Jifikové (dale jen ,.knihovna®) je knihovna zakladni ve smyslu
ustanoveni § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnéch a podminkéch provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen ,,knihovni zakon*) a je zfizena
za UcCelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcaniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,,sluzby*) vymezené v ustanoveni § 2, § 4
a § 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak je
vymezena v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby,

b) meziknihovni sluzby,

c) informacni sluzby:
¢ informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vetfejné spravy,
e Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
e pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu Méstské knihovny v Jitikove (dale
jen ,Knihovni tad“) poskytuje knihovna bezplatné. Za registraci Ctenaitt uctuje
knihovna poplatek.

3. Veskeré finan¢ni castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky, apod.) jsou
knihovnou tc¢tovany ve vysi stanovené Cenikem placenych sluzeb a poplatki, ktery je
piilohou tohoto Knihovniho tadu.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

ClL3
Registrace uzivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydéanim pritkazu uzivatele na zaklad¢ vyplnéné ptihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladu uzivatele.

Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, datum
narozeni a adresu trvalého bydliste.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Osobni udaje uzZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich udaju (EU) ¢. 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaji je
prilohou tohoto Knihovniho fadu.

ClL 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi
se podrobit stanovenym opatienim, kterd jsou potfebnd pro udrzeni poradku
a ochrany majetku. V prostorach knihoven jsou povinni zachovat klid a potadek, neni
zde dovoleno koutit ¢i pit alkoholické napoje.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisu.

Ptipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podéavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakézano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné, v¢etné hrani pocitacovych her.

Uzivatel mize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace. Dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné Skod zptisobenych jim zanesenymi pocita¢ovymi viry.



5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakoni (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpis.

III. Vypijéni rad

CL 6
Zpristuprniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen ,,dokumenty*) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.

2. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele dle ustanoveni
§ 14 knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., a metodickych
pokynt Narodni knihovny CR.

ClL7
Rozhodnuti o ptijéovani

1. Mimo knihovnu si mize uzivatel pijcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto Knihovniho tadu s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

C) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury, apod.),

d) které byly vypujéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyptjéni
sluzby s podminkou vypljcky pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pFi pijcovani
1. Pied prevzetim vypijcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ithned ohlasit
vsechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujcnim tiskopise, respektive v poznamce

automatizovaného vypujcniho systému.
2. Uzivatel mtize pozadat o rezervaci dokumentu ustné, pissmné nebo e-mailem.



CL9
Vypujéni lhity

1. Vypujcni lhita pro pijc¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 meésic. Prodlouzena
vypujéni lhita muze dosahnout nejvySe dvojnasobku plivodni vyptjéni lhity,
pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.
V odtvodnénych piipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen
po jeho predloZeni.

2. Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vyptjcni lhttu,
ptipadné zadat vraceni piijceného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhity.

Cl. 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

1. UZivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vyptjcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

2. Je zakazadno zpracovavat text vypuj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro ptijéovani mimo knihovnu

1. Pro ptjcovani knihovnich fondid plati ustanoveni obcanského zakoniku o pujcovani
veci.

2. Uzivatel nesmi vypaj¢eny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypujcky.

3. Uzivatel ru¢i za vypajéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

4. Jestlize uzivatel nevrati ptijceny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

5. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijc¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahdni pijceného dokumentu pravni cestou Uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani
1 nédklady pravniho zastoupeni.

6. Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani v§ech
sluzeb.
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Cl 12
Ctenaiské, uZivatelské prikazy

Registrovany Ctenai a registrovany uzivatel se prokazuje svym ¢tenaiskym prikazem.
Ctenaisky priikaz i pritkaz registrovaného uZivatele je nepienosny. Nelze jej ptjcovat
ani ¢lenum rodiny. Sluzbu uréenou pouze registrovanému ¢tenafi ¢i uzivateli poskytne
zaméstnanec knihovny jen tomu, kdo predlozi svij vlastni prikaz.

Ctenaf i uzivatel odpovidaji za zneuZiti svého prikazu. Ztratu prikazu, ptipadné jiné
zneuziti, je povinen ihned hlasit. Jakmile je ohlasena ztrata, zaméstnanec knihovny je
povinen tomuto ¢tenafi (uZivateli) zablokovat jeho étenaiska (uzivatelska) prava, a to
az do vystaveni duplikatu ¢tenadiského (uzivatelského) pritkazu nebo do oznémeni, ze
pominul diivod zablokovani. Pokud Ctenai ohlaSeni ztraty provede telefonicky nebo
jinym zptsobem na dalku, je povinen bez zbyte¢ného odkladu jesté ohlaSeni potvrdit
pii osobni navstéve.

Ctenaisky priikaz se vydava jednotlivym osobam po vyplnéni piihlasky a po predloZzeni
platného pritkazu totoznosti, v souladu s C1. 3 odst. 1 tohoto Knihovniho fadu. Détem a
mladeZi se &tenaisky prikaz vyda podle Cl. 3 odst. 3 tohoto Knihovniho fadu. Kazdy
registrovany ¢tenat je povinen neprodlen¢ oznamit knihovné zmeény registracnich udaji.
Ctena pii prvni registraci obdrzi &tenafsky prikaz zdarma. Za vystaveni nového
prikazu v pfipadé ztraty ¢i poskozeni prikazu Ctenatr zaplati poplatek podle Ceniku
placenych sluzeb a poplatki, ktery je pifilohou tohoto Knihovniho fadu. Vymeéna
opotfebovaného ctendiského prikazu vydaného pied vice nez tfemi roky je zdarma.
Vyména prukazu v piipadé zmén udaji o ¢tenafi je také zdarma.

Poplatky za pfihlaSeni a ro¢ni poplatky jsou uvedeny v ptiloze €. 1 Knihovniho fadu.
Pti pochybnostech, zda osoba, prokazujici se cCtenarskym prikazem je totozna
s registrovanym ctendfem ¢i uZivatelem, ma zaméstnanec knihovny pravo k ovéfeni
totoznosti zadat od Ctenate i uzivatele obCansky prikaz, pas nebo jiny prukaz totoznosti
a v piipadé jeho neptedloZeni odmitnout poskytnuti Zadané sluzby.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knithovnou nahradit skodu.

O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat nahradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna poZadovat jako ndhradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finanéni ndhradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



Cl. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:
povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nésleduje po
skonceni stanovené vypijcni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypajcni den.
Pii dals§im piekroCeni vypajéni lhuty Méstska knihovna Jitikov zasila
upozornéni, tj. 1. - 3. upominku, ve 14-ti dennich intervalech. Pfedzalobni
upominka je zaslana doporucené s mésicnim odstupem od 3. upominky.

2. Vymahani nevracenych vyputjcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po ctyfech bezvyslednych upominkich (z nichz
posledni je doporuc¢eny dopis méstského tfadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

3. Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se Uictuje manipulacni poplatek.

Cl 15
Nahrada vSeobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (dle
ustanoveni § 2951 odst. 1 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich
predpist, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to
dobfe = mozné, anebo  Zada-i to  poSkozeny, hradi se  Skoda
v penézich.”).

2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje zaméstnanec knihovny.

2. Tento Knihovni fad nahrazuje a zaroven rusi Knihovni fad ze dne 21.03.2006, ve znéni
vSech jejich dodatk.

3. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je piiloha ¢. 1 Cenik placenych sluzeb a poplatkd
Meéstské knihovny Jitikov, a pfiloha €. 2 Pouceni o ochrané osobnich tidaju.

4. Tento Knihovni fad byl schvidlen Radou mésta Jitikova na své 49. schiizi dne
16.12.2024, usnesenim ¢. 000/2024 a nabyva ucinnosti od 01.01.2025 s platnosti na
dobu neurcitou.



VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkd Méstské knihovny Jitikov.
2. Pouceni o ochran¢ osobnich tdajt

V Jifikoveé dne 17.12.2024

Ing. Be. Jindfich Jurajda, DiS. Michal Majak
starosta mésta Jifikova mistostarosta mésta Jifikova



Priloha Knihovniho Fadu ¢. 1

Cenik placenych sluzeb a poplatku
Meéstské knihovny Jitikov

Registracni a manipula¢ni poplatky

Roc¢ni registracni poplatek - Dospéli
Roc¢ni registraéni poplatek - Déti, Studenti, Seniofi, ZP, ZTP, ZTP/P

Sank¢ni poplatky za ztratu nebo poSkozeni dokumentu

Ztrata nebo uplné znic¢eni knihovni jednotky, CD, ¢asopisu, audioknihy a jiné
Casteéné poskozeni knihovni jednotky, CD, ¢asopisu, audioknihy a jiné
Poskozeni ¢arového kodu knihovni jednotky

Poskozeni nebo zniceni foliového obalu knihovni jednotky

Poplatky z prodleni

Poplatek z prodleni bez zaslani upominky za kazdou knihovni jednotku
1. upominka
2. upominka
3. upominka
Vyzva zaslana doporucenou postou

Cenik ostatnich sluzeb
Vystaveni nahradniho ¢tenaiského prikazu

Ptistup na internet
Kopirovani a tisk do 10-ti kusi

Ucinnost od 01.01.2025.

V Jitikové dne 17.12.2024

100,- K¢
50,- K¢

100%
50%
10,- K¢
10,- K¢

3,- K¢
5,- K¢
10,- K¢
20,- K¢
50,- K¢

20,- K¢
zdarma
zdarma

Ing. Be. Jindfich Jurajda, DiS. Michal Majak
starosta mésta Jifikova mistostarosta meésta Jifikova



Priloha Knihovniho Fadu €. 2
Pouceni o ochrané osobnich udaja
Spravcem osobnich udajt uzivatelti knihovny je Mésto Jitikov.

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu

Povinné identifikacni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
Nepovinné kontaktni Gdaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni tdaje: Cislo ¢tenarského prukazu, ptehled vypijcek véetné historie, prehled rezervaci,
upominani.

Ugetni tidaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich Gcelu, misté, Gasu
a dalSich naleZitostech.

Dalsi udaje: udaje o ZTP, kategorie ¢tenart, identifikacni udaje zdkonného zastupce, je-li
registrovany uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné ptipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich
udajti bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateli o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni idaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace
S uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjektii osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na pristup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani. Knihovna registrovanému uZivateli na
jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaji, ptipadné umozni nédhled do
ptihlasky &tenafe a dalsich dokladii u ni uloZzenych. Zadosti uZivatelii tykajici se ochrany
osobnich udaji knihovna vytizuje bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od
obdrZeni Zadosti.

Doba uchovini osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uZzivateli po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uZivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné zaddny dluh a nepteje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel mtze
také pozadat o vymazani historie vypljcek, aniz by byla ukoncena jeho registrace. Osobni tdaje
Vv pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji (anonymizace).
Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu mésta
Jitikova.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Ptistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukoli. Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi
v programu Tritius. Pfistup k témto datiim je chranén systémem ptistupovych uctd, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potifebném pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnancti.



Dalsi informace

Knihovna zpracovdva osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavtela piijetim jeho ptfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679 (GDPR). Dohled nad ochranou osobnich udaji
vykonava Ufad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se miZete obratit v piipadé stiznosti.
Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich tdaji obratite nejprve na nas:

GDPR - povétenec mésta Jifikov pro ochranu osobnich udaji
JUDr. Jan Stastny
e-mail: stastny@catania.cz
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